
Faaliyetin Adı Faaliyetin Kaynağı Sorumlu Takip Göstergesi Periyot Gerçekleşme Zamanı

Enstitü Kurul Toplantısı Kalite Güvence Çalışmaları/2547-(17) Müdür
EBYS/Enstitü Kurulu Defteri/Kararların birim 

web sayfasında ilanı
Yıllık Mart - Haziran - Eylül - Aralık

Enstitü Yönetim Kurulu Toplantısı Kalite Güvence Çalışmaları/2547-(18) Müdür EBYS/Enstitü Yönetim Kurulu Defter Haftalık Her Perşembe

Enstitü Kalite Komisyonu Toplantısı Kalite Güvence Çalışmaları/Yönerge Müdür
EBYS/Kanıtların, Toplantı Tutanaklarının, 

İyileştirme Raporlarının web sayfasında ilanı
3 Ayda 1 Mart - Haziran - Eylül - Aralık

Enstitü Danışma KuruluToplantısı
Kalite Güvence Çalışmaları/ASÜ.Danışma Kurulu 

Esasları-(10)
Müdür

EBYS/Kanıtların, Toplantı Tutanaklarının, 

İyileştirme Raporlarının ilgili birim web 

sayfasında ilanı

Yıllık
Üniversite Danışma Kurulu Takvimine Göre 

Yılda 1

Yönetici ve İdari Personel Toplantıları Kalite Güvence Çalışmaları Müdür/Enstitü Sekreteri
EBYS/Kanıtlar, Toplantı Tutanakları, İyileştirme 

Raporları
Yıllık Çift Aylarda-Yılda 6

Ensitü Öğrenci Buluşmaları Kalite Güvence Çalışmaları Müdür
EBYS/Kanıtlar, Toplantı Tutanakları, İyileştirme 

Raporları
Dönemlik  Mayıs 1. Hafta - Aralık 1. Hafta 

Oryantasyon Danışman Toplantıları Kalite Güvence Çalışmaları Müdür
EBYS/Kanıtlar/Toplantı Tutanakları/İyileştirme 

Raporları
Yıllık

Eğitim Öğretim Dönemlerinin Ekle-Sil 

Haftalarında olmak üzere yılda iki defa             

Öğrenci-Danışman Toplantıları
Kalite Güvence Çalışmaları/ ASÜ Eğit. Öğr. Sın. 

Yönetmeliği-(6)/ ASÜ Danışmanlık Yönergesi
Anabilim Dalı Başkanı

Her bir öğretim elemanının Haftalık Akademik 

Danışmanlık Saatleri 
Yıllık Sürekli 

Ders Bilgi paketlerinin güncellenmesi Akademik Personel/2547-(22)   
Müdürlük/ABD. Başkanlıkları/Birim Kalite 

Komisyonu
Birim Kalite Komisyonu Raporları Dönemlik (En Az 1) Ders Ekle-Sil Haftasının Son Günü

Bir Sonraki Yılın Faaliyet Planının Hazırlanması ve web 

Sayfasında Yayınlanması
Kalite Güvence Çalışmaları Kalite Komisyonu EBYS/Toplantı Tutanakları/Birim Web Sayfası Yıllık 15 Kasım-20 Aralık

Bilimsel Çalışmaların Fakülte Akademik Personeli İle 

Paylaşılacak Etkinlikler
Kalite Güvence Çalışmaları

Akademik Personel, Bölüm Başkanlıkları 

ABD.Başkanlıkları 
EBYS/Kanıtlar Yıllık

Eğitiğm-Öğretim Ders Dönemlerinde Her Ay 1 

Defa 

Eğitimcilerin Eğitimi Etkinliği Kalite Güvence Çalışmaları
Müdürlük/ABD Başkanlıkları/Birim Kalite 

Komisyonu/Akademik ve İdari Personel 
EBYS/Kanıtlar/Katılım Listesi Yıllık Her Eğitim-Öğretim Döneminde 1 Defa
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Anabilim Dalı Başkanlıkları Tarafından Derslerin Haftalık 

İşlenmesinin Sağlanması

Kalite Güvence Çalışmaları/Üniversitelerde Akademik 

Teşkilat Yönetmeliği-(14)
Anabilim Dalı Başkanı Ders Programları Dönemlik Eğitim Öğretim Dönemlerinde Sürekli 

KİDR Hazırlık Kapsamında Birim Öz Değerlendirme 

Raporlarının (BÖDR) Hazırlanması ve Rektörlüğe 

Bildirilmesi

Kalite Güvence Çalışmaları
Müdürlük/Ana bilim Dalı Başkanlıkları/Birim 

Kalite Komisyonu/Akademik Personel 

Kanıtların, Toplantı Tutanaklarının, İyileştirme 

Raporlarının ilgili birim web sayfasında ilanı
Yıllık Ocak / Aralık

Birim Risk Raporlarının Hazırlanması Kalite Güvence Çalışmaları/5018-(55,56) Müdür
Toplantı Tutanaklarının, İyileştirme Raporlarının 

Rektörlüğe Sunulması
Yıllık Ocak / Aralık

Toplumsal Katkı Etkinliklerinin planlanması, Uygulanması, 

Değerlendirilmesi, Raporlanması ve Dezavantajlı Gruplara 

İlişkin Etkinlik (Engelli, Yabancı Uyruklu vb.)

Kalite Güvence Çalışmaları
Müdür/Anabilim Dalı Başkanı/Birim Kalite 

Komisyonu

ÖSYM, Kanıtlar, Toplantı Tutanaklarının, 

İyileştirme Raporlarının ilgili birim web 

sayfasında ilanı

Dönemlik Eğitim-Öğretim Dönemlerinde 1 Defa

Bölüm/Program Çıktı Anket vb. Uygulaması, Sonuçların ve 

İyileştirme Çalışmalarının  Müdürlüğe Bildirilmesi

Kalite Güvence Çalışmaları/Üniversitelerde Akademik 

Teşkilat Yönetmeliği-(14)

Anabilim Dalı Başkanı/Bölüm Kalite 

Komisyonu
EBYS/Kanıtlar, İyileştirme Raporları Yıllık  2 Yılda 1 (Ocak-Mayıs)

Bölüm/Ders Öğrenme Çıktıları Anket vb. Uygulaması, 

Sonuçların ve İyileştirme Çalışmalarının  Dekanlığa 

Bildirilmesi

Kalite Güvence Çalışmaları/Üniversitelerde Akademik 

Teşkilat Yönetmeliği-(14)

Anabilim Dalı Başkanı/Bölüm Kalite 

Komisyonu
EBYS/Kanıtlar, İyileştirme Raporları Yıllık 1 (Ocak-Mayıs)

Genel Öğrenci Memnuniyet Anketi Uygulaması Kalite Güvence Çalışmaları Müdür/Anabilim Dalı Başkanı EBYS/OBS, İyileştirme Raporları Dönemlik Her Vize Sonrası 2. Hafta

Dış Paydaş/Mezun Geri Bildirim/Memnuniyet Anketi ve 

İyileştirme Planlamaları

Kalite Güvence Çalışmaları/Üniversitelerde Akademik 

Teşkilat Yönetmeliği-(8,14)
Anabilim Dalı Başkanı EBYS/Kanıtlar, İyileştirme Raporları Yıllık

Müfredat Hazırlıkları Öncesi (Şubat-Nisan 

Ayları Arasında 1 Defa)

Enstitüye iletilen istek, şikayet, öneri ve taleplere yazılı 

olarak geri dönülmesinin sağlanması
Kalite Güvence Çalışmaları

Müdür, Ana Bilim Dalı Başkan, Akademik ve 

İdari Personel 
EBYS Yıllık Sürekli 

Enstitü Temizlik/Hijyen Kontrolü Kalite Güvence Çalışmaları
Enstitü Sekreteri/Temizlik ve Hijyen Kontrol 

Sorumlusu
Temizlik Takip Çizelgeleri Günlük Her Gün

Öğrencilerin Eğitimi Etkinliği Kalite Güvence Çalışmaları
Müdürlük/ABD Başkanlıkları/Birim Kalite 

Komisyonu/Akademik ve İdari Personel 

EBYS/Kanıtlar/Katılım Listesi/ birim web 

sayfası
Yıllık Her Eğitim-Öğretim Döneminde 1 Defa

                       ASÜ SBE Toplumla Buluşuyor Kalite Güvence Çalışmaları
Müdürlük/ABD Başkanlıkları/Birim Kalite 

Komisyonu/Akademik ve İdari Personel 

EBYS/Kanıtlar/Katılım Listesi/ birim web 

sayfası
Yıllık Şubat - Nisan - Haziran - Ekim - Aralık


